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Stellenausschreibung – Administrative Tätigkeit 

Wir suchen ab 15. September (auch späterer Antritt möglich) für unser Team eine*n 
Mitarbeiter*in für ~8 Wochenstunden (geringfügige Tätigkeit). 

FLUCHTpunkt ist eine Beratungsstelle des Vereins arge Schubhaft in Innsbruck für 
Menschen mit Fluchtgeschichte. Wir verstehen unsere Unterstützung als parteiliches 
Angebot für die Interessen von betroffenen Personen anhand ihrer Notlagen.   

Anforderungen und Aufgaben: 

• Buchhalterische Kenntnisse (HBLA, HAK oder sonstige buchhalterische 
Ausbildung erforderlich) 

• Gute EDV-Kenntnisse (z.B. Wartung der Homepage) 
• Teamfähigkeit 
• Selbstständige Arbeitsweise 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Teilnahme an Vorstandssitzungen (1x im Monat abends) und Teilnahme an 

Finanzgruppentreffen (1x im Quartal abends) 
• Koordinative Tätigkeiten 
• Eigene Flucht/Migrationsbiographie von Vorteil 

 
Wir bieten: 

• Flexible Zeiteinteilung 
• Bezahlung nach dem Kollektivvertrag „Sozialwirtschaft Österreich“ 
• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer Organisation, die seit 

mehr als 25 Jahren im Asyl- und Fluchtbereich tätig ist 
• Möglichkeit eigene Ideen einzubringen und umzusetzen 

Wenn Sie sich von dieser Ausschreibung angesprochen fühlen, dann senden Sie bitte Ihre 
aussagekräftige Bewerbung bis 31.08.2025 per E-Mail an: 

fluchtpunkt.bewerbung@gmail.com 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungen! 


